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RESEÑA 

Este trabajo tiene como propósito proporcionar información paso a paso sobre la 

identificación, e importancia de los documentos que son requeridos para una 

importación de la empresa T-SHIRT MARKAR la cual  se desempeña a la confección de 

prendas de vestir y nos enseña como es el proceso documental de una importación, para 

saber un poco sobre esta información proporcionada encontramos como la empresa trae 

desde Shanghái, china a Cali, Colombia su materia prima que son rollos de tela, como 

respuesta a las necesidades en el campo textil, ofreciendo una gran variedad en productos 

y servicios para llegar a unos consumidores más especializados y exigentes en precios, 

calidad y cumplimiento. 

Es una empresa con más de 20 años de experiencia en el campo textil. 

La sociedad se encuentra trabajando arduamente en el mercado norteamericano, en 

búsqueda de proveedores que a futuro le permitan posicionarse en el mercado 

internacional, logrando la distribución exclusiva de alguna fábrica textil, busca también dar 

empuje al mercado de tela, al cual esta incursionando en el sector mayorista de manera 

moderada pero decidida, teniendo en cuenta que hasta ahora se ha trabajado en menor 

escala. 
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1. OBJETIVOS 

 

 Objetivo general 

En el siguiente trabajo se evaluará el desarrollo del diplomado el cual nos 

proporcionó ayuda completando nuestra enseñanza en comercio exterior, haciendo 

énfasis en la comprensión de los documentos necesarios para una importación y 

exportación así mismo a completarlos y saber cuál es la importancia de cada uno. 

 

 

Objetivos específicos 

• Analizar la ejecución y seguimiento de los pasos que corresponden a los 

procesos documentales de una importación de la empresa T-SHIRT 

MARKAR. 

• Interpretar e identificar el procedimiento que lleva esta empresa al realizar la 

importación. 
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PROCESO DOCUMENTAL PARA LA IMPORTACÓN 

El proceso de importación son aquellas fases que debe superar un cliente para recibir un 

bien o servicio procedente de un país diferente al suyo siendo así una operación 

comercial internacional, para hacer posible la importación de un determinado producto es 

importante tener en cuenta los documentos y los procesos que son mencionados a 

continuación:  

 

FICHA TECNICA: la ficha técnica es donde encontramos las descripciones o 

características de nuestro producto que en este caso es tela, por ejemplo, la 

referencia, la partida arancelaria, composición, tejido, medidas, metros, y una 

pequeña muestra de cómo es el color de nuestra tela a importar y así podemos 

identificarlo con facilidad. 

 

PARTIDA ARANCELARIA: En este caso usamos dos partidas ya que los rollos de tela 

vienen con distintas composiciones: 
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• 9 rollos son 82% ALGODÓN Y 18% TENCEL su partida arancelaria 

correspondiente es 5211320000. 

 

 

 

 

 

 

 

• 13 rollos son 100% algodón su partida arancelaria es 5209420000. 
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PERMISOS O VISTOS BUENOS  

El comercio internacional genera intercambio de bienes y servicios, los importadores deben 

tener la información actualizada y completa para poder tomar decisiones al importar, sin 

embargo, es indispensable que se brinde mayor ilustración a los usuarios del comercio 

exterior colombiano en cuanto a requisitos, tramites y condiciones del proceso importador, 

factores que se deben conocer ampliamente para adelantar las gestiones de una manera 

eficiente. 

• Tener en cuenta el trámite ante Ministerio de Comercio Industria y Turismo 

(Mincomercio) para el certificado de origen, licencias y registros de importación.  

• Estar registrado ante la ventanilla de Comercio exterior (VUCE) con una firma digital 

certificada por CERTICAMARAS. 

• El tercer proceso ante la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN para 

los procesos de nacionalización de mercancía importada, este proceso se debe 

realizar con un Agente Aduanero cuando la importación es mayor a U$1000 dólares. 

 

 

COTIZACIÓN: en la cotización podemos ver información de los rollos de tela, como las 

medidas, textura, composición y sus cantidades por metro, las cuales se quiere importar, 

con esta cotización el cliente nos podrá dar el total a pagar.  
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PROFORMA: en el siguiente documento encontraremos la proforma de la factura que nos 

brinda el proveedor.  
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FACTURA: 
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LISTA DE EMPAQUE: Esta nos la proporciona el proveedor y así nosotros revisamos que 

toda la información suministrada concuerde con la factura, cabe resaltar que en todos los 

documentos tenemos que verificar que estén correctos, como sus valores, y lo que se ha 

pedido en la cotización.  
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MENSAJE SWIFT: estos códigos facilitan las transferencias de dinero entre bancos y son 

necesarios para transferencias internacionales, nuestro proveedor trabaja por medio de 

pago completo anticipado para poder empezar a producir al mandarnos la factura 

nosotros procedemos a realizar el pago.   
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EMPAQUE Y EMBALAJE 

 

EMPAQUE: el empaque de nuestra mercancía por unidad es que cada rollo de tela este 

debidamente forrado con un plástico protector resistente, donde cualquier rasguño no 

rompa la tela o cualquier liquido no la manche.  

 

EMBALAJE: nuestra mercancía estará agrupada, donde en un pallet los rollos debidamente 

acomodados podrían caber los 22 rollos solo ocupado una estiba.  

 

A continuación, se verá una imagen de ejemplo de cómo nuestros rollos podrían estar 

acomodados 

 

 



Página 15 
 

MODO DE TRANSPORTE: en este caso usaremos el modo marítimo, el cual corresponde 

el documento de transporte BILL OF LADING (BL) 

BL:  
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CERTIFICADO DE FLETES: Es un documento de certificación emitido por el transportador 

o agente de carga donde se certifica el costo del servicio del transporte internacional. 
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DECLARACION DE IMPORTACIÓN: es un documento que ampara las operaciones de 

importación al Territorio Aduanero Nacional para esto usaremos nuestra agencia de 

aduana Magnum, donde ellos nos brindaran la declaración:  
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LEGALIZACIÓN DE DIVISAS: este documento es una declaración juramentada contenida 

en un formulario, en el cual se consigna la información sobre el monto, características y 

demás condiciones de la operación de cambio que se celebre a través del mercado 

cambiario. 
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CONCLUSIÓN  

Finalizando así podemos concluir que por medio de este trabajo estudiamos los elementos 

conceptuales sobre la caracterización documental  de importación que los componen, es 

importante resaltar que estos documentos brindados por la empresa nos ayudaron a 

reforzar nuestro conocimiento, los cuales fueron también verificados apoyándonos con lo 

aprendido en clase ya que con anterioridad tomamos un diplomado de comercio exterior 

donde se  enfocaron en la documentación necesaria  sea de importación o exportación.     
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